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[bookmark: _Toc12079]一、账号及系统说明
(1) [bookmark: _Toc21946][bookmark: _Toc24242][bookmark: _Toc494185300][bookmark: _Toc3854][bookmark: _Toc7243][bookmark: _Toc488870088][bookmark: _Toc488345160][bookmark: _Toc488346523]网址及浏览器要求
域名：https://www.udplat.com
平台建议使用谷歌浏览器(Google Chrome)，以保证完全兼容。
[bookmark: _Toc3261]二、企业资料信息填写 
(1) [bookmark: _Toc10783]企业基本信息
1. 页面：企业基础资料维护
2. 企业基本信息包含：企业名称、企业简称、注册资金、企业法人姓名、成立日期、企业类型、所在地区、联系地址、备注。
3. 企业名称，企业类型自动带出，不可修改。
4. 企业基本信息必填项：注册资金、企业法人姓名、成立日期、所在地区、联系地址。
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(2) [bookmark: _Toc5209]上传资质图片的要求
1. 所有类型资质附件仅支持PDF文件。
2. PDF文件生成方法：
（1）安装CA证书客户端；     
（2）打开安全电子印章系统企业版或通用PDF客户端；
（3）导入文件，并盖章后保存，选择不加密保存文件即可。
[image: ]





(3) [bookmark: _Toc9724]生产企业必填资质
1. 企业营业执照、法人身份证、授权书、被授权人身份证。
2. 第一类医疗器械生产备案凭证、医疗器械生产许可证、消毒产品生产卫生许可证，三者至少一项必填。
[image: ]





(4) [bookmark: _Toc31180]配送企业必填资质
企业营业执照、法人身份证、授权书、被授权人身份证
[image: ]



(5) [bookmark: _Toc14115]代理企业必填资质
企业营业执照、进口总代授权书、法人身份证、授权书、被授权人身份证


[image: ]



(6) [bookmark: _Toc7160]生产及代理企业必填资质
1. 企业营业执照、授权书、进口总代授权书、法人身份证、被授权人身份证。
2. 第一类医疗器械生产备案凭证、医疗器械生产许可证、消毒产品生产卫生许可证，三者至少一项必填。
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(7) [bookmark: _Toc353]企业信息待审核状态
企业信息提交后，状态变为待审核，企业信息不可更改，此时点击【撤回】，企业信息变为未提交，可更改企业信息。
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(8) [bookmark: _Toc5661]企业信息审核通过状态
企业信息审核通过后，企业信息便可公示，审核通过的企业资料，可变更企业资料，资料变更并审核通过后，公示信息显示最新审核通过的企业信息。
[image: ]









(9) [bookmark: _Toc18165]企业信息审核不通过状态
企业信息审核不通过，企业可在企业基本资料维护页面，查看审核状态和审核意见，企业根据审核状态和审核意见修改企业信息后，再次提交审核。
[image: ]


[bookmark: _Toc22394][bookmark: _Toc20488][bookmark: _Toc14877]







(10) [bookmark: _Toc28025]企业信息变更记录
1. 若企业想查看历史信息变更情况，可点击企业基础信息维护页面的变更记录，进入变更记录页，查看变更记录。
[image: ]








 
2. 勾选两条记录，点击【选择对比】，可对比两条记录之间的差别
3. 进入对比页面，勾选只看修改部分，可优先查看修改部分信息
[image: ]




[bookmark: _Toc31799]三、产品信息维护
(1) [bookmark: _Toc205]注册证信息维护
1. [bookmark: _Hlk50466186]注册证基础信息必填项：类型、注册证编号、注册证产品名称、注册证有效期、产地、生产企业。
2. 如果产地为国产，所有企业账号下注册证不可重复
3. 如果产地为进口或者港澳台，同个企业账号下注册证不可重复，但是不同企业下进口或港澳台注册证可重复。
[image: ]






4. 注册证必填资质说明
（1） 第一类医疗器械产品：第一类医疗器械备案凭证/第一类医疗器械备案信息表、说明书
[image: ]









（2） 二类医疗器械产品：医疗器械注册证、说明书
[image: ]








（3） 三类医疗器械产品：医疗器械注册证、说明书
[image: ]






（4） 消毒类产品：消毒产品卫生安全评价报告、说明书
[image: ]






（5） 分类界定产品：分类界定、说明书
[image: ]





5. 注册证资质附件类型：PDF文件
(2) [bookmark: _Toc31112]单一规格维护
1. [bookmark: _GoBack]单一规格必填信息：规格，型号,全国最低销售价,2023年全国销售量, 国家医保编码。
2. 同个注册证下，单一规格不可重复。
[image: ]
3. 单一规格信息维护完成后，点击【选中资质】，关联资质，关联的资质来源为当前注册证下的资质，关联完成后，可点击预览，查看资质。
[image: ]





4. 删除单一规格，点击删除，输入删除原因，点击【确定】，即可删除成功，产品信息那边关联同步删除。
[image: 2]
(3) [bookmark: _Toc28948]产品信息维护
1. 产品基本信息必填项：产品名称、分类名称、目录名称、最小计量单位、换算比、最小包装单位、包装材质、产品材质、品牌/商标、产品标准、性能结构与组成、适用范围、资质。

[image: ]









2. 产品基础资料维护后，需要关联单一规格，产品和单一规格为一对一或一对多的关系，每个单一规格必须关联到产品，才能提交申报。产品申报提交成功，产品信息状态为待审核。
[image: ]






3. 删除产品，点击【删除】，输入删除原因和上传附件，点击【确定】，即可删除产品信息。
[image: 3]
(4) [bookmark: _Toc17833]产品审核状态变更
1. 待提交状态，可修改注册证信息和单一规格，产品信息。
[image: ]





2. 待审核状态，产品提交后，状态更新为待审核，若企业需要更改产品信息，则需要先点击【撤回】，否则只能查看产品信息，以及产品变更记录。
[image: ]



3. 审核中状态，只能查看产品信息和查看变更记录
[image: ]






4. 审核通过状态，可修改注册证信息和单一规格以及产品信息。
[image: ]





5. 审核不通过状态，可根据审核意见修改信息。
[image: ]



(5) [bookmark: _Toc13554]产品库
1. 数据源：取申报系统产品主库里申报企业为本企业的数据
2. 产品列表展示为单一规格产品，单一规格产品是审核通过的产品根据单一规格数拆分成不同的单一规格产品。
[image: ]






(6) [bookmark: _Toc1004]双码维护
1. 功能：用来维护 “医保医用耗材分类代码、医疗器械唯一标识信息编码”
2. 操作：进入产品基础资料维护/产品库页面，点击【双码维护】。
[image: ]

[bookmark: _Toc488345182][bookmark: _Toc488346254]
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