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1、 [bookmark: _Toc512_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc179898045][bookmark: _Toc179899397]企业资料申报
各企业可以在【申报管理】>模块下的【企业资料申报】菜单中对本企业的资料进行修改和完善。
[bookmark: _Toc179899398][bookmark: _Toc179898046]资料申报
进入企业资料申报页面，可填报企业信息及上传企业资料，并且逐一点击【保存】按钮之后，点击【提交审核】按钮。
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[bookmark: _Toc4881_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc179898047][bookmark: _Toc179899399]撤回（状态：待审核）
企业资料提交审核后，状态显示为“待审核”；如需修改，可以点击【撤回】按钮；撤回之后，状态将显示为“未提交”，此时可以修改信息，修改完成后点击【去提交】按钮。
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[bookmark: _Toc13566_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc179898048][bookmark: _Toc179899400]修改（状态：初审不通过）
   如状态显示“初审不通过”，点击【去修改】按钮，可以对填报资料进行修改，修改完成后，再次提交审核。
初审不通过的无法进入集采进行报名等后续相关工作。
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[bookmark: _Toc5191_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc179898049][bookmark: _Toc179899401]企业详情
点击【企业详情】可对申报的企业资料进行查阅。
[image: ]







[bookmark: _Toc30821_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc179898050][bookmark: _Toc179899402]变更记录
该标签显示本企业信息变更日志。
[image: ]


2、 [bookmark: _Toc24907_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc179898051][bookmark: _Toc179899403]产品资料申报
企业可以在【申报管理】模块下的【产品资料申报】中对本企业下的产品信息进行新增、修改、查看。审核通过的产品会显示在【我的产品库】中，可在我的产品库中对审核通过的产品维护国家医保编码、查看产品详情、变更产品。
1. [bookmark: _Toc179898052][bookmark: _Toc179899404]我的产品库-维护国家医保编码
在“我的产品库”标签页，选择需要维护的产品，点击【维护国家医保编码】按钮，可完善当前产品的国家医保编码。
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2. [bookmark: _Toc31075_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc179898053][bookmark: _Toc179899405]我的产品库-查询功能
在“我的产品库”标签页，可以在上方自定义输入对应查询条件后，点击【查询】按钮（支持模糊查询）；如需清除已输入的条件，可以点击【清空】按钮，清除所输入的查询内容。
[image: ]






3. [bookmark: _Toc179898054][bookmark: _Toc179899406]我的产品库-变更
在“我的产品库”标签页，选择需要变更的产品，点击【变更】按钮，可以对产品资料进行修改并提交审核。当产品资料处于提交审核状态中时，该页面该产品的【变更】按钮将隐藏；当该产品资料发布后，【变更】按钮将重新显示。在“产品资料申报”标签页，显示变更日志。
[image: ]

[image: ]
[bookmark: _Toc28037_WPSOffice_Level2][image: ]
4. [bookmark: _Toc179898055][bookmark: _Toc179899407]我的产品库-查看
在“我的产品库”标签页，选择产品，点击【查看】按钮，可以查看对应产品信息。
[image: ]



5. [bookmark: _Toc179898056][bookmark: _Toc179899408]产品资料申报-查询功能
在“产品资料申报”标签页，可以在上方自定义输入对应查询条件后，点击【查询】按钮（支持模糊查询）；如需清除已输入的条件，可以点击【清空】按钮，清除所输入的查询内容。
[image: ]




6. [bookmark: _Toc179898057][bookmark: _Toc179899409]产品资料申报-新增产品
在“产品资料申报”标签页，点击【新增产品】按钮，可以进行新增产品操作，填报产品资料并提交审核。同时，在该标签页列表将新增一条数据；待产品资料发布之后，在“我的产品库”标签页列表将新增一条产品。
[image: ]





特别说明：系统默认选择弹框中需输入搜索条件进行查询。
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7. [bookmark: _Toc179898058][bookmark: _Toc179899410]产品资料申报-撤回（状态：待审核）
在“产品资料申报”标签页，对审核状态为“待审核”的产品，如需修改资料，可以选择需要撤回的产品，点击【撤回】按钮；撤回后，该产品后将显示【修改】按钮，点击【修改】按钮，可以修改产品资料，修改完成后，重新提交审核。
[image: ]



8. [bookmark: _Toc179898059][bookmark: _Toc179899411]产品资料申报-修改（状态：审核不通过）
在“产品资料申报”标签页，对审核状态为“审核不通过”的产品，如需修改资料，可以点击【修改】按钮，对产品资料进行修改，修改完成后，提交审核。
[image: ]




初审不通过的无法进入集采进行报名等后续相关工作。
9. [bookmark: _Toc179898060][bookmark: _Toc179899412]产品资料申报-变更记录
在“变更记录”标签页，可以查看产品信息变更日志。
[image: ]
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